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1.0 Cuspaoir

Is é cuspoir na caipéise seo na riachtanais rialala don bheartas maidir le hEarcaiocht a chur
ar fail do sheirbhisi réamhscoile, mar a leagtar amach san Acht um Churam Leanai (1991)
sna Rialachain Seirbhisi Luathbhlianta (2016). Solathraitear leis an gcaipéis seo na croi-
riachtanais rialala, chomh maith le leideanna agus breithnithe a thacdéidh le solathraithe
claraithe chun a chinntit go bhforbraitear a mbeartas agus a nésanna imeachta go hiomlan
agus go léiritear iad sna cleachtais ina seirbhis.

Ba cheart an fthaisnéis sa chaipéis seo a chur i bhfeidhm ar an mbeartas sonrach lena
chludaitear Earcaiocht, agus ar ndésanna imeachta tionlacain na seirbhise réamhscoile. Ba
chéir an chaipéis seo a léamh i gcomhar leis an Treoir Phraiticiuil maidir le Beartais,
Nésanna Imeachta agus Raitis a Fhorbairt i Seirbhisi Luathbhlianta agus an_Creat Cailiochta
agus Rialala , Fograi Rialala Tusla maidir le Grinnfhiosruchan an Gharda Siochana.
D'fhéadfadh an Treoir ata ag Tusla maidir le Riachtanais Ghrinnfhiosrdchain do Mhic Léinn a
bheith infheidhme maidir leis an mbeartas seo freisin ma chuirtear mic léinn sa tseirbhis.

Moltar freisin dul i ngleic leis an treoir maidir le Grinnfhiosrdchan an Gharda Siochana i
bhFoghlaim agus Curam na Luath-Oige 6n gClar Naisiiinta um Chumhdach Leanai agus 6
Tusla mar chuid d'fhorbairt an bheartais seo.

Le haghaidh tagartha amhain ata an chaipéis seo. Nior cheart glacadh leis go bhfuil an treoir
a chuirtear ar fail cuimsitheach né go dtugtar Iéi freagra cinntitheach i ngach cas.

Ta tuilleadh acmhainni ar fail in Aquisin 1.

Ceanglais Rialala an Bheartais seo

An tAcht um Churam Leanai (1991) Rialachain maidir le Seirbhisi Luathbhlianta
(2016), Sceideal 5.1 (q)

Ciallaionn beartas earcaiochta, maidir le seirbhis réamhscoile, beartas ina sonraitear an
nds imeachta ata le leanuint ag an solathrai claraithe agus fostaithe agus oibrithe gan
pha a bhfostu aige, lena n-airitear na bearta ata le déanamh chun teistiméireachtai,
céiliochtai agus céipéisiocht ghrinnfhiosrachain a sheiceail agus a fhioru.

2.0 Bunriachtanais bheartais

Moltar Raiteas Beartais don bheartas seo in éineacht leis na bunriachtanais mar a leagtar
amach tuilleadh sa chaipéis seo. Ba choir an raiteas beartais a dheimhniu go bhfuil sé
mar aidhm ag an tseirbhis a chinntit go bhfuil an tseirbhis ag comhlionadh a dualgais
churaim do leanai tri phrdisis earcaiochta agus roghnuchain ata sabhailte agus laidir
d'fhostaithe agus d'oibrithe gan pha. Ba cheart an raiteas beartais a dheimhniu freisin go
ndéantar grinnfhiosrachan ar bhaill na mbord bainistiochta (i gcas inarb abhartha) i
gcomhreéir le ceanglais rialala agus reachtacha.
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https://gov.ie/en/department-of-children-disability-and-equality/publications/child-care-act-1991-early-years-services-regulations-2016/
https://gov.ie/en/department-of-children-disability-and-equality/publications/child-care-act-1991-early-years-services-regulations-2016/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/early-years-providers/early-years-provider-resources/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/early-years-providers/early-years-provider-resources/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/early-years-providers/early-years-provider-resources/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/early-years-providers/regulatory-notices/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/elearning-webinars-and-resources/resources/
https://www.nurturingskills.ie/resources/national-child-safeguarding-programme-for-early-learning-childcare-services/
https://www.tusla.ie/early-years-inspectorate/garda-vetting-applications/
https://www.tusla.ie/early-years-inspectorate/garda-vetting-applications/

Ceanglas 1

Leagtar amach sa bheartas na nésanna imeachta agus na corais éifeachtacha ata le
leanuint agus fostaithe agus oibrithe gan pha & bhfostu, lena n-airitear sonrai faoi
thréimhse phromhaidh an phoist agus riachtanais do mhic Iéinn.

Ni mér na sonrai seo a shonru sa pholasai. (Ni liosta iomlan é seo):

(a) Na nésanna imeachta earcaiochta ata le leanuint, agus fostaithe agus oibrithe gan
pha a bhfostu, ag sonri na nésanna imeachta do gach beart a bhaineann le préiseas
earcaiochta lena n-diritear:

e Sonrai maidir le forbairt ar shainchuntais phoist.

e Sonrai an phraisis iarratais — mar shampla an modh iarratais.

o Cur sios ar an bproiseas agallaimh, agus riachtanais maidir le hagallaimh a
dhéanamh.

¢ Riachtanais chailiochta a chinneadh do gach post.

e Scileanna, eolas agus innitlachtai riachtanacha a chinneadh do gach post.

(b) Na ceanglais maidir le tréimhsi promhaidh agus breithmheasanna foirne gaolmhara,
ionduchtu agus meantoireacht.

(c) Na riachtanais maidir le socruchain mac léinn a éascu (nuair a éascaitear iad).

(d) Aon riachtanais shonracha a bhaineann le hearcaiocht chuig Boird
Bhainistiochta/Stiurthoiri.
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Ceanglas 2

Leagtar amach sa bheartas riachtanais ghrinnfhiosrdchain, déantar cur sios ar an gcaoi a
ndéantar caipéisi grinnfhiosrdchain a bhailiochtu, agus leagtar amach nésanna imeachta
chun nochtadh grinnfhiosrdchain a bhainistiu (lena n-airitear grinnfhiosruchan an Gharda
Siochana/pdilini, cruthunas aitheantais, dha theistiméireacht, cailiochtai, Curriculum
Vitae)

Ni mér na sonrai seo a shonru sa pholasai. (Ni liosta iomlan é seo):

(a) Na nésanna imeachta maidir le grinnfhiosruchan a dhéanamh ar fhostaithe nua-
fhostaithe, ar oibrithe neamhioctha agus ar mhic Iéinn.

(b) Conas a dhéantar seiceail ar chaipéisi grinnfhiosrachain lena chinntiu go bhfuil siad
baili, lena n-airitear:

o Teistiméireachtai (dha cheann)

e Grinnfhiosrdchan agus ath-ghrinnfhiosruchan an Gharda Siochana,

e Faisnéis Imréitigh Pailini Idirnaisiunta/thar lear (mas ga).

¢ Curriculum Vitae n6 taifead scriofa de chineal eile (lena n-airitear stair fostaiochta
san am ata thart)

¢ Deimhnithe céiliochta

e Seicealacha a aithint agus deimhniu doiciméadach orthu sin.

(c) Conas a fhreagréidh an tseirbhis d'aimhrialtacht, d'abhar imni né nochtadh dearfach
mar thoradh ar ghrinnfhiosruchan agus conas a shonraitear na proéisis mheasunaithe
riosca ata le leanuint sa chas airithe sin.

(d) Go bhfuil caipéisi an ghrinnfhiosrdchain ar fail i mBéarla/i nGaeilge agus sa chas go
bhfuil ga le haistriichan, is aistritheoir deimhnithe a thugann faoi sin.
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Ceanglas 3

Leagtar amach sa bheartas conas a stéralfar na taifid a bhaineann leis an bproéiseas
earcaiochta do gach duine aonair, agus ca fhad a choinneofar na taifid sin.

Ni mér na sonrai seo a shonru sa pholasai. (Ni liosta iomlan é seo):

(a) Bhain na sonrai maidir le taifid a choinneail leis an bprdiseas earcaiochta, lena n-
airitear:

e doiciméid ata le coimead i gcomhad ar nés Curriculum Vitae, foirmeacha iarratais,
litreacha cumhdaigh,

¢ taifid agus noétai agallaimh,

o doiciméadacht a bhaineann le hiarrthéiri nar éirigh leo i gcomhréir leis an
Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai (RGCS).

(b) Na nésanna imeachta maidir le taifid agus comhaid phearsanra a chomhlionann
RGCS a chruthu agus a chothabhail do gach fostai, oibri gan pha, conraitheoir agus
mac léinn, lena n-airitear coipeanna (nuair is cui) né bunchdipeanna de mhéid seo a
leanas:

e Teistiméireachtai (dha cheann),

Grinnfhiosruchan agus ath-ghrinnfhiosruchan an Gharda Siochana,

Faisnéis Imréitigh Péilini Idirnaisiunta/thar lear (mas ga),

Curriculum Vitae,

Deimhnithe cailiochta,

e Seicealacha a aithint agus deimhniu doiciméadach orthu sin.

(c) Lena bhféadfar caipéisiocht earcaiochta a roinnt (e.g. duine udaraithe faoi na
Rialachain) agus na tréimhsi ama chun gach taifead a choinneail (féach freisin
Rialachan 16 (2)), lena n-airitear cinn iarfhostaithe agus oibrithe neamhioctha de réir
na reachtaiochta fostaiochta agus RGCS.

3.0 Dea-Chleachtas maidir le Beartas Earcaiochta a
fhorbairt agus a chur chun feidhme

Chomh maith leis na ceanglais rialala don bheartas seo mar a leagtar amach sa chaipéis
seo, is féidir le solathraithe seirbhise cailiocht an chleachtais a fheabhsu i gcur chun feidhme
an Bheartais Earcaiochta sa tseirbhis. Sa chuid seo, tugtar breac-chuntas ar dhea-
chleachtas sa réimse beartais seo agus déantar tuilleadh eolais a threoru nuair ata sé ar fail.

e Ba cheart go léireofai i gcur chun feidhme an bheartais seo Caighdeain Siolta, go
hairithe Reachtaiocht agus Rialachan.

¢ Cuireann ndsanna imeachta earcaiochta ata sabhailte agus laidir le cosaint agus
cur chun cinn leas leanai.

e Ta sé de fhreagracht ar an solathrai claraithe a chinntit go bhfuil gach earcaiocht
ag teacht leis an reachtaiocht fostaiochta agus comhionannais.

o Ba cheart don solathrai a airithiu go mbeidh proisis earcaiochta agus
roghnuchain bunaithe ar chleachtais acmhainni daonna ata bunaithe ar fhianaise.
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https://www.dataprotection.ie/
https://www.tusla.ie/services/preschool-services/early-years-providers/regulatory-notices/
https://www.siolta.ie/pdfs/siolta-manual-2017.pdf

Ba cheart proisis earcaiochta a bheith céir, cothrom agus neamh-
idirdhealaitheach.

Féadtar earcaiocht bunaithe ar luachanna cabhru le hoibrithe a mhealladh agus a
earcu a bhfuil a luachanna

agus a n-iompraiochtai ag teacht leis an éiteas i do shuiomh.

Féadtar gnéithe praiticiula a bheith i gceist leis na hagallaimh, chomh maith le
gnéithe nios foirmiula.

D'fhéadfadh leanai a bheith pairteach i gceisteanna agallaimh a leagan amach.
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4.0 Aguisin
4 .1 Faisnéis Tacaiochta

e Aistear Siolta: Treoir Chleachtais

e Luath-Oige Eireann: Conairi chuig lonchais Nios Fearr

e Luath-6ige Eireann: Acmhainni Daonna.

e ECFE: Dea-chleachtas do phoist mhaithe in lonad Luathfhoghlama

e NSPCC: Earcaiocht nios sabhailte,

e Curam Sdisialta na Breataine Bige: Treoir maidir le hearcu a dhéanamh go maith do na
luathbhlianta agus do churam leanai: An turas én earcaiocht go deireadh an

ionduchtaithe.
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https://www.nurturingskills.ie/aistear-siolta-practice-guide/
https://www.earlychildhoodireland.ie/pathways-to-better-prospects/
https://www.earlychildhoodireland.ie/eyes/human-resources%E2%80%8B/
http://www.oecd.org/en/publications/good-practice-for-good-jobs-in-early-childhood-education-and-care_64562be6-en.html
https://learning.nspcc.org.uk/safeguarding-child-protection/safer-recruitment
https://socialcare.wales/resources-guidance/early-years-and-childcare/information-and-guidance-for-employers-and-workers/a-guide-to-recruiting-well-for-early-years-and-childcare
https://socialcare.wales/resources-guidance/early-years-and-childcare/information-and-guidance-for-employers-and-workers/a-guide-to-recruiting-well-for-early-years-and-childcare
https://socialcare.wales/resources-guidance/early-years-and-childcare/information-and-guidance-for-employers-and-workers/a-guide-to-recruiting-well-for-early-years-and-childcare

